ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
(для научного издательства)
Актуальная редакция с учетом изменений законодательства в 2025–2026 гг.

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика определяет порядок обработки персональных данных авторов, рецензентов, читателей и иных пользователей ресурсов Общества с ограниченной ответственностью «Издательство «Новые технологии» (ОГРН 1027700497692, ИНН 7728164906), расположенного по адресу: 107076, г. Москва, вн .тер. г. муниципальный округ Сокольники, ул. Матросская Тишина, д. 23, стр. 2, помещ. IX, ком. 9-14 (далее – Оператор), и направлена на обеспечение защиты прав и свобод человека при обработке его персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (в редакции законов № 420-ФЗ и № 156-ФЗ 2025 года) и иных нормативных правовых актов.
1.2. Политика является общедоступным документом и размещается на официальном сайте Оператора по адресу: http://www.novtex.ru/
1.3. Все изменения и дополнения к Политике вступают в силу с момента их опубликования на Сайте.

2. Основные понятия
2.1. Оператор – Общество с ограниченной ответственностью «Издательство «Новые технологии», самостоятельно организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных и определяющее цели обработки, состав данных и действия с ними.
2.2. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
2.3. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий, совершаемых с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
2.4. Реестр операторов – государственный реестр операторов, осуществляющих обработку персональных данных, ведение которого осуществляется Роскомнадзором.

3. Правовые основания обработки
3.1. Обработка персональных данных осуществляется на основании:
· Конституции Российской Федерации;
· Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (в редакции законов № 420-ФЗ и № 156-ФЗ 2025 года);
· Федерального закона № 23-ФЗ от 28.02.2025 «О внесении изменений в Федеральный закон "О персональных данных"» (в части локализации данных);
· Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (ст. 13.11);
· Гражданского кодекса РФ (в части заключения лицензионных договоров);
· Устава и учредительных документов Оператора;
· Договоров, заключаемых с субъектами персональных данных.

4. Цели обработки персональных данных
Оператор обрабатывает персональные данные в следующих целях:
4.1. Осуществление редакционно-издательского процесса: прием и регистрация рукописей, проведение рецензирования, подготовка и выпуск научных публикаций, присвоение DOI, индексация в научных базах данных.
4.2. Заключение и исполнение договоров с авторами (лицензионных договоров, договоров об отчуждении исключительного права) и иными контрагентами. В рамках данной цели осуществляется обработка паспортных данных для точной идентификации автора и оформления договора. В случае если договором предусмотрена выплата вознаграждения, обработка персональных данных дополнительно осуществляется для целей финансовых расчетов и исполнения требований налогового законодательства.
4.3. Ведение кадрового и бухгалтерского учета в соответствии с трудовым законодательством.
4.4. Осуществление рассылок информационных и сервисных сообщений (с предварительного отдельного согласия субъекта).
4.5. Обеспечение безопасности и функционирования сайта Оператора, ведение статистического учета.

5. Перечень обрабатываемых персональных данных и категории субъектов
5.1. Авторы рукописей (для редакционного процесса):
· Фамилия, имя, отчество;
· Аффилиация (место работы/учебы, должность, ученая степень/звание);
· Контактные данные (адрес электронной почты, номер телефона);
· Идентификаторы (ORCID, ScopusAuthorID, РИНЦSPIN-код);
· Сведения о финансировании исследования (гранты).
5.2. Авторы рукописей (для заключения и исполнения лицензионного договора):
В целях заключения и исполнения лицензионного договора Оператор обрабатывает следующий минимально необходимый объем персональных данных:
· Фамилия, имя, отчество (полностью);
· Данные документа, удостоверяющего личность (паспорта): серия, номер, дата выдачи, кем выдан, код подразделения;
· Адрес регистрации по месту жительства (для указания в тексте договора);
· Контактный телефон и адрес электронной почты (для оперативной связи по вопросам подписания договора).
5.3. Рецензенты:
· Фамилия, имя, отчество;
· Аффилиация, ученая степень/звание, область научных интересов;
· Контактные данные (адрес электронной почты).
5.4. Сотрудники Оператора: данные, предусмотренные трудовым законодательством и локальными актами (включая СНИЛС, ИНН, паспортные данные).
5.5. Читатели и пользователи сайта: данные, предоставляемые при подписке на рассылку (e-mail); данные файлов cookie; IP-адрес (с согласия пользователя).

6. Порядок и условия обработки (включая паспортные данные)
6.1. Обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств автоматизации, так и без их использования.
6.2. Согласие на обработку паспортных данных. Согласие на обработку паспортных данных оформляется отдельным документом или как отдельный структурированный пункт в договоре, но не является условием принятия рукописи к рассмотрению.
6.3. Сроки запроса данных. Оператор запрашивает паспортные данные исключительно на этапе заключения договора. Оператор не требует предоставления паспортных данных на этапе подачи рукописи или рецензирования для предотвращения избыточной обработки.
6.4. Локализация персональных данных. Сбор, систематизация, накопление и хранение персональных данных (включая паспортные) проводятся исключительно с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации (в соответствии с ФЗ № 23-ФЗ от 28.02.2025). Доступ к этим данным имеют только уполномоченные сотрудники Оператора.
6.5. Запрет на разглашение. Паспортные данные автора не публикуются в тексте статьи, не передаются рецензентам и не разглашаются третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательством (например, по запросу суда или налоговых органов).
6.6. Отзыв согласия. Субъект персональных данных вправе отозвать согласие на обработку паспортных данных. В этом случае Оператор обязан прекратить обработку и уничтожить данные, за исключением случаев, когда обработка необходима для исполнения требований налогового или архивного законодательства (например, для отчетности по выплаченным гонорарам).
6.7. Минимизация обрабатываемых данных (принцип соразмерности). Оператор обрабатывает только те персональные данные, которые необходимы для достижения конкретной цели обработки. В частности:
· Для заключения лицензионного договора (в том числе безгонорарного) достаточно паспортных данных, контактов и адреса.
Оператор не вправе требовать предоставления СНИЛС, ИНН или банковских реквизитов в качестве условия заключения лицензионного договора, если такие данные не являются обязательными для его исполнения.


7. Меры по защите персональных данных (включая паспортные)
7.1. Оператор принимает необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного доступа, уничтожения, изменения, копирования, распространения, а также от иных неправомерных действий.
7.2. Меры включают:
· назначение ответственного за организацию обработки персональных данных;
· применение системы разграничения доступа к базам данных (ролевая модель);
· использование антивирусных средств и резервного копирования;
· шифрование каналов связи при передаче данных;
· хранение бумажных копий паспортов в запираемых сейфах/шкафах в помещениях с ограниченным доступом;
· обучение сотрудников правилам работы с персональными данными и ответственности за их разглашение.
7.3. В случае утечки персональных данных Оператор обязан:
· уведомить Роскомнадзор о факте инцидента в течение 24 часов;
· направить отчет о результатах внутреннего расследования в установленный законом срок.

8. Права субъектов персональных данных
Субъекты персональных данных имеют право:
8.1. На получение информации, касающейся обработки его персональных данных (включая паспортные).
8.2. На уточнение, блокирование или уничтожение своих персональных данных в случае, если они являются неполными, устаревшими, недостоверными или полученными незаконно.
8.3. На отзыв согласия на обработку персональных данных.
8.4. На обжалование действий или бездействия Оператора в Роскомнадзор или в судебном порядке.

9. Заключительные положения
9.1. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения и действует до замены новой Политикой.
9.2. Изменения в Политику вносятся в связи с изменениями законодательства или внутренних процессов обработки данных.
9.3. Контактная информация Оператора для направления запросов и обращений субъектов персональных данных:
· Юридический и фактический адреса: 107076, г. Москва, вн. тер .г. муниципальный округ Сокольники, ул. Матросская Тишина, д. 23, стр. 2, помещ. IX, ком. 9-14
· Электронная почта: antonov@novtex.ru
· [bookmark: _GoBack]Телефон:  +7(499) 270-16-52
